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ZKRATKY A POJMY 

Níže uvedený seznam obsahuje zkratky a pojmy použité v tomto vnitřním řádu. 

ŠD 

Školní družina 

Průvodce 

Pedagogický pracovník zajišťující činnost školní družiny; v případě školní družiny zejména vychovatel 

školní družiny. Označení „průvodce“ vyjadřuje způsob pedagogické práce používaný v Základní škole 

Koventinka. 

Dítě / žák 

Oba pojmy označují žáka Základní školy Koventinka, z. ú., který se účastní činnosti školní družiny. 
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článek 1 
Základní ustanovení 

(1) Vnitřní řád školní družiny upravuje podmínky provozu a organizace školní družiny Základní školy 

Koventinka, z. ú., práva a povinnosti žáků a jejich zákonných zástupců, pravidla vzájemných 

vztahů s pedagogickými pracovníky a podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků. 

(2) Školní družina poskytuje zájmové vzdělávání žákům 1. stupně Základní školy Koventinka, z. ú., 

přihlášeným k docházce do školní družiny. 

(3) Činnost školní družiny navazuje na vzdělávání ve škole a řídí se školním vzdělávacím programem 

školní družiny. Vychází z principů respektujícího přístupu, podpory samostatnosti, možnosti 

volby, spolupráce a bezpečných vztahů. 

článek 2 
Práva a povinnosti žáků a zákonných zástupců 

(1) Žáci mají právo zejména: 

• účastnit se činnosti školní družiny v bezpečném a respektujícím prostředí; 

• na respektování své individuality, potřeb a osobních hranic; 

• vyjadřovat své názory, přání a potřeby a obracet se s nimi na průvodce; 

• podílet se přiměřeně svému věku na podobě činnosti školní družiny; 

• rozhodovat o svém zapojení do nabízených činností a zvolit si jinou vhodnou činnost; 

• na odpočinek, volnou hru a přiměřený pohyb. 

(2) Žáci jsou povinni: 

• dodržovat tento vnitřní řád a respektovat pokyny průvodců vydané v souladu s právními 

předpisy a tímto řádem; 

• chovat se k ostatním dětem i dospělým s respektem a neohrožovat jejich bezpečnost a 

zdraví; 

• respektovat dohodnutá pravidla společného soužití a pravidla vztahující se ke konkrétním 

činnostem a prostorům; 

• zacházet šetrně s vybavením, pomůckami a dalšími věcmi školy; 

• informovat průvodce o situaci, která může ohrozit jejich bezpečnost nebo bezpečnost 

ostatních. 

(3) Zákonní zástupci mají právo: 

• na informace o organizaci a činnosti školní družiny; 

• na informace týkající se účasti jejich dítěte ve školní družině; 

• obracet se na průvodce nebo ředitelku školy se svými podněty a otázkami týkajícími se 

školní družiny. 

(4) Zákonní zástupci jsou povinni: 

• poskytovat škole pravdivé a aktuální údaje potřebné pro zajištění docházky a bezpečnosti 

dítěte a oznamovat jejich změny; 
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• informovat školu o zdravotních obtížích nebo jiných závažných skutečnostech, které mohou 

mít vliv na účast dítěte ve školní družině; 

• dodržovat stanovená pravidla docházky, vyzvedávání a samostatných odchodů dítěte; 

• respektovat provozní dobu školní družiny; 

• seznámit se s vnitřním řádem školní družiny a respektovat pravidla v něm stanovená. 

článek 3 
Provoz a organizace školní družiny 

(1) V době školního vyučování je školní družina v provozu v pracovních dnech po skončení vyučování 

do 16:00 hodin. 

(2) Žáci přicházejí do školní družiny po skončení své výuky samostatně. Po příchodu do školní 

družiny se ohlásí průvodci. 

(3) Činnost školní družiny probíhá v prostorách školy, případně ve vhodných venkovních prostorách 

školy a jejího okolí. Volba prostoru odpovídá charakteru činnosti, aktuálním podmínkám, 

potřebám dětí a požadavkům na jejich bezpečnost. 

(4) Režim školní družiny není založen na pevném denním programu. Děti mají podle svých potřeb a 

možností prostor pro odpočinek, volnou hru, vlastní činnost, setkávání s ostatními, pobyt venku 

a zapojení do činností nabízených průvodcem. 

(5) Zapojení dítěte do nabízených činností je dobrovolné. Dítě si může zvolit jinou vhodnou činnost 

při respektování stanovených pravidel, bezpečnosti, potřeb ostatních a provozních možností 

školní družiny. 

(6) Součástí běžného režimu školní družiny je pobyt venku a pohybové aktivity. Jejich rozsah a 

konkrétní podoba se přizpůsobují aktuálním podmínkám. 

(7) Provoz školní družiny v době školních prázdnin se řídí aktuálními organizačními podmínkami 

školy a platnými právními předpisy. 

článek 4 
Přihlašování, docházka a ukončení docházky 

(1) Žák je do školní družiny přihlašován zákonným zástupcem písemně, vždy na příslušný školní rok. 

Součástí dokumentace k docházce jsou údaje o rozsahu docházky žáka a způsobu jeho odchodu 

ze školní družiny. 

(2) Žák může školní družinu navštěvovat ve dnech uvedených zákonným zástupcem v údajích k 

docházce. Změnu rozsahu pravidelné docházky oznamuje zákonný zástupce škole písemně. 

(3) Pokud je žák nepřítomen ve škole a jeho nepřítomnost je omluvena obvyklým způsobem, 

považuje se tato omluva za omluvu jeho nepřítomnosti ve školní družině. Pokud se žák účastní 

vyučování, ale v den, kdy je přihlášen k docházce do školní družiny, se družiny nezúčastní, oznámí 

tuto skutečnost zákonný zástupce škole. 

(4) Účast žáků ve školní družině je evidována v evidenci docházky školní družiny. 

(5) Docházka žáka do školní družiny končí: 

• uplynutím školního roku, na který byl žák přihlášen; 
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• na základě písemného odhlášení zákonným zástupcem v průběhu školního roku; 

• přestane-li být žákem Základní školy Koventinka, z. ú.; 

• ukončením vzdělávání žáka na 1. stupni základní školy. 

článek 5 
Příchod a odchod žáků ze školní družiny 

(1) Žáci přicházejí do školní družiny po skončení své výuky samostatně a po příchodu se ohlásí 

průvodci. 

(2) Žák odchází ze školní družiny: 

• v doprovodu zákonného zástupce nebo jiné osoby oprávněné k jeho vyzvednutí; 

• samostatně, pokud k tomu zákonný zástupce udělil písemný souhlas. 

(3) Zákonný zástupce může dítě vyzvednout kdykoli v průběhu provozní doby školní družiny. Pevný 

čas odchodu dítěte není stanoven. 

(4) Osoby oprávněné k vyzvedávání dítěte a podmínky jeho samostatného odchodu určuje zákonný 

zástupce písemně. Změny těchto údajů oznamuje škole rovněž písemně. 

(5) Při odchodu ze školní družiny se žák vždy ohlásí průvodci. Žák nesmí opustit školní družinu ani 

místo, kde její činnost právě probíhá, bez vědomí průvodce. 

(6) Pokud má žák odejít ze školní družiny samostatně jinak, než vyplývá z předem písemně 

stanovených podmínek, musí být změna předem písemně oznámena zákonným zástupcem. 

(7) Zákonný zástupce je povinen zajistit vyzvednutí dítěte nejpozději do skončení provozní doby 

školní družiny. 

(8) Není-li dítě do skončení provozní doby vyzvednuto, průvodce kontaktuje zákonného zástupce, 

případně další osoby uvedené zákonným zástupcem pro vyzvedávání dítěte. Další postup volí s 

ohledem na bezpečnost dítěte a konkrétní okolnosti situace. 

článek 6 
Pravidla vzájemných vztahů a chování 

(1) Děti a dospělí se k sobě ve školní družině chovají s respektem a ohleduplností. 

(2) Děti respektují potřeby, osobní hranice a bezpečí ostatních a řídí se pokyny průvodce 

souvisejícími s organizací a bezpečností činnosti. 

(3) Neshody a konflikty jsou řešeny respektujícím způsobem, s podporou průvodce podle potřeby. 

(4) Děti se podle svých možností podílejí na vytváření a dodržování společných pravidel školní 

družiny. 

článek 7 
Bezpečnost a ochrana zdraví 

(1) Při činnosti školní družiny jsou žáci povinni dodržovat pravidla bezpečného chování a řídit se 

pokyny průvodce souvisejícími s ochranou zdraví a bezpečností. 

(2) Průvodce seznamuje děti přiměřeně jejich věku a charakteru činnosti s pravidly bezpečného 

chování a dbá na jejich bezpečnost při činnostech ve škole i mimo ni. 
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(3) Žák oznámí průvodci bez zbytečného odkladu úraz, zdravotní obtíže nebo situaci, která může 

ohrozit jeho bezpečnost či bezpečnost jiné osoby. 

(4) Při pobytu mimo prostory školy děti respektují pokyny průvodce a pravidla stanovená pro danou 

činnost a místo. 

(5) Školní družina nepřipouští projevy šikany, kyberšikany, diskriminace, nenávisti, násilí, sexuálního 

obtěžování ani jiné jednání zasahující do důstojnosti nebo bezpečí osob. Potřebuje-li dítě pomoc, 

necítí-li se bezpečně nebo řeší-li jinou obtížnou situaci, může se obrátit na průvodce nebo jiného 

zaměstnance školy. 

(6) Podrobnosti týkající se bezpečnosti a ochrany zdraví, úrazů a mimořádných situací se řídí školním 

řádem a dalšími pravidly školy. 

článek 8 
Zacházení s majetkem 

(1) Žáci zacházejí šetrně s vybavením školy, pomůckami, materiály a věcmi ostatních. 

(2) Poškození nebo ztrátu věci, ke kterým dojde v průběhu činnosti školní družiny, oznámí žák 

průvodci. 

(3) Děti se podle svých možností podílejí na péči o společné prostory, pomůcky a materiály a po 

skončení činnosti je ukládají na určené místo. 

článek 9 
Závěrečná ustanovení 

(1) Tento vnitřní řád je závazný pro žáky přihlášené do školní družiny, jejich zákonné zástupce a 

pedagogické pracovníky zajišťující činnost školní družiny. 

(2) S vnitřním řádem jsou žáci školní družiny a zaměstnanci zajišťující její činnost prokazatelně 

seznámeni. Zákonní zástupci žáků jsou o jeho vydání a obsahu informováni. Vnitřní řád je 

zveřejněn na přístupném místě ve škole a způsobem umožňujícím dálkový přístup. 


